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1. Registracia

Ako prvy krok sa povazuje registracia na web stranke. Neregistrovany uzivatel’ je obmedzeny iba
na vyhl'addvanie v googly a prezeranie informacnych pod stranok ako su: O projekte, Reklama,
Kontakt... Na registraciu sa dostanete kliknutim na ,,registracia® v hornej Casti stranky alebo na
linku: http://komunikujeme.sk/strana-registracia.aspx. Aby bola registracia korektnd, tak musia byt’
vyplnené hrubo vyznacené policka a zaskrtnuta moznost’ ,,Stthlasim s podmienkami®“. Podmienky sa
daju zobrazit’ kliknutim na slovo: ,,podmienky* vo formuléri. Po registracii pride na zadanu
emailovu schranku email s overenim (bez overenia sa uzivatel' nedokaze prihlasit’ do svojho konta).
Na overenie registracie staci kliknut’ na link uvedeny v overovacom emaile.

2. Zabudnuté heslo

V pripade, Ze zabudnete svoje pristupové heslo, mozete poziadat’ o vytvorenie nového hesla. Na
stranke treba kliknut’ na tlacidlo: ,,zabudnuté heslo* alebo prejst’ na link:

http://komunikujeme.sk/strana-zabudnute-heslo.aspx , do poli¢ok musite vypisat’ email a pristupové
meno. Po odoslani ziadosti Vam pride na email overovaci email v ktorom je link na vygenerovanie

nového hesla. Po kliknuti na link Vam webova aplikacia vygeneruje ndhodné heslo, napriklad:
,»ds4sts300g™ a odosle ho na Vas email.

3. Prihlasenie \ Odhlasenie

V Tlavej Casti stranky je blok ,,prihlasenie® v ktorom je potrebné vyplnit’ prihlasovacie meno a heslo
a potvrdit’ stlacenim klavesy ,,enter* alebo kliknutim na tlacidlo ,,prihlasit™. Po prihlaseni sa Vam
zobrazi uzivatel'ské menu a v hlavicke stranky Vase meno s tla¢idlom ,,odhlasit™. V pripade,ze
zavriete kartu so strankou prehliadaca, ale nie celkovo prehliadac, tak budete automaticky
odhléaseny ak stranku neotvorite po dobu 15 minut. Ak stranku nechate otvorent v prehladaci
prihlasenie bude automaticky udrziavané. Ak sa budete chciet’ odhlasit’ manudlne musite kliknut’ na
tlacidlo ,,odhlasit™.

4. Uprava uZivatel’ského profilu \ UZivatePska fotka

Svoj profil mézete upravovat’ tak, ze kliknete na svoje meno v hornej ¢asti stranky alebo na linku:

http://komunikujeme.sk/strana-moj-profil.aspx . Po zmene idajov musite zmeny potvrdit’ kliknutim
na tlad¢idlo ,,ulozit™.

Uzivatel'sku fotku moZzete nastavit’ na tej istej stranke ako profil v hornej Casti. V Casti fotografia,
kliknite na tla¢idlo ,,prehl'adavat™ pri popisku vyberte subor. Po vybrani stiboru bude fotka
automaticky nahrand a ulozena. (nemusite ju zvlast’ potvrdzovat’).

5. Fulltextové vyhladavanie

V pravej hornej Casti stranky sa nachadza policko ,,vyhl'adavanie®. Po kliknuti do policka alebo
prejdenim nad neho kurzorom sa zobrazia d’alSie moznosti vyhl'adavania:

* Vyhladat’ v uZivatel'och

* Vyhladat’ v skupinach

* Vyhladat’ v foto galériach

* Vyhladat’ v diskusiach

* Vyhladat’ v kalenddroch

* Vyhladat’ v chatoch

e Iba v PODPORME SA (diskusie s atributom podporme sa)


http://komunikujeme.sk/strana-moj-profil.aspx
http://komunikujeme.sk/strana-zabudnute-heslo.aspx
http://komunikujeme.sk/strana-registracia.aspx

* Ibav GOOGLE
MozZnosti vyhl'adavania si mozete sami vybrat’ podl'a toho, v ktorej sekcii chcete vyhl'adavat’. S
pravidla mézete vyhl'adavat’ v ,,Ilba v PODPORME SA* a v ,,Iba v GOOGLE* samostatne, to
znamena, Ze tieto dve moznosti nemdzete kombinovat’ so ziadnou inou (moze byt’ zaSkrtnuté iba
samostatne). Prvych 7 moznosti moZete 'ubovolne medzi sebou kombinovat’.

Do textového politka musite zadat’ hl'adany vyraz, ktory musi mat’ dizku minimalne 3 znaky a
potvrdit’ klavesou enter alebo kliknutim na ,,Hladaj. Vo vyhl'addvani sa Vam zobrazia iba tie
polozky, ktorym ich tvorca zaSkrtol moznost’: ,,zobrazit’ pri vyhl'addvani®.

Vyhl'adavanie si pamétéa posledne zaskrtnuté moznosti vo vyhl'adavani.
6. Uzivatel’ské menu

Zobrazuje sa iba prihlasenym uzivatelom v I'avej Casti stranky. V hlavicke uzivatel'ského menu je
klikaci napis ,,uzivatel'ské menu®. Po kliknuti nan sa uzivatel'ské menu zroluje / vysunie. (je to
dobré pouzi napriklad v chatoch ak ste dlho na jednej pod stranke a v 'avej Casti mate zobrazenych
vel'a uzivatel'ov). Pri tlac¢idlu kazdej sekcii mate v zatvorke zobrazeny ich pocet.

7. Kontakty online

V Tavej Casti pod uzivatel'skym menu je blok s ndzvom ,,online priatelia“. V tejto Casti sa Vam
zobrazuju uzivatelia so sekcie ,,Kontakty individualne* (priatelia), ktory st momentalne prihlaseny
na stranke.

8. Okno uzivatel’ov

Pri préci s uzivateI'mi sa pouziva toto univerzalne vyskakujice okno. V okne su podl'a moznosti
pouzitia zobrazené max 4 karty s ndzvami:

*  Moji priatelia

*  Moje skupiny

* Vsetci uzivatelia

*  VSetky skupiny

Na kazdej karte je osobitny filter podl'a mena, priezviska alebo nézvu. Pre filtrovanie zdznamov na
urcitej karte musite zadat’ h'adany vyraz do prislusného policka a potvrdit’ kliknutim na tlacidlo
LHfltrovat™.

Pri kazdom z4dzname je zaSkrtavacie policko a pod nimi stt moznosti Oznacit’ / Odznacit’ vSetko,
ktoré¢ sltizia na oznacenie alebo od znacenie vSetkych.

Ked uZ mate uzivatel'ov alebo skupiny zvolené, tak ich potvrdite dolnym tlac¢idlom (pri kazdej akcii
je rozne, napriklad pri odosielani spravy je tam ,,odoslat™).

Po potvrdeni sa prevedie akcia na vSetkych zaSkrtnutych zdznamoch, nie len na aktualnej karte.

Ak mate zaSkrtnutl urcitt skupinu l'udi tak sa akcia vykona na kazdom uZzivatel'ovi vo vybranej
skupine. Ak sa jeden uzivatel’ nachadza vo viacerych vybranych skupinach, tak sa dana akcia
vykoné vZdy len jeden krat. (takZe ak budete napriklad posielat’ hromadnt spravu viacerym
skupinach a jeden uzivatel’ bude vo viacerych tak mu pride sprava iba jeden krat).



Pri niektorych akcidch s uZivateI'mi im moézete pridel'ovat’ rozne prava, napriklad pri pridavani
uzivatel'ov do skupiny mate na vyber tri zaskrtavacie policka:

* povolit’ vkladanie (uZivatel’ moZe pridavat’ do skupiny d’al§ich uzivatel'ov)

* povolit upravovanie (uzivatel’ méze upravovat’ prava uz pridanych uzivatel'ov)

* povolit mazanie (uzivatel méze mazat’ pridanych uzivatel'ov)
Pri zaskrtnuti sa ulozia tieto moznosti ako prava pridaného uzivatel'a. Tieto prava su vyuZzivané iba
pre privatne sekcie, teda iba pre tie kde uzivatel’ pri ich vytvarani nezaSkrtol moznost’: ,,verejne
pristupna®.

9. Hromadna uprava zaznamov \ Pridavanie uzivatel’ov

V kazdej sekcii nad vaSimi polozkami je ovladacia Cast’. (zobrazuje sa iba ak mate prislusné prava,
alebo ste zdznamy vytvorili).

V otvaracom zozname moZete vybrat’ akciu napriklad ,,odobrat’ z kontaktov* alebo zmenit’ prava.
Akcia plati iba pre oznaené zaznamy so zaskrtnutym polickom. Akciu potvrdite kliknutim na
tla¢idlo: ,,OK*.

Vo vicsine vasich sekcii mozete pridavat’ novych uzivatel'ov. Na to sluzi tlacidlo ,,pozvat nového
uzivatel'a®, ktorym vyvolate okno s uzivateI'mi (postup pre pracu s uzivatel'mi je v popisany v
predchadzajicom bode ¢. 8.).

Po pridani uzivatela do urcitej sekcie mu bude odosland pozvanka. Tto pozvanku uzivatel’ méze
potvrdit’ alebo zamietnut’.

10. Pozvanky / Ziadosti

Pozvanky a ziadosti stuzia ako kl'icovy nastroj pre vstup do urcitej sekcie. V pripade, ze Vam bola
odosland ziadost’ alebo pozvanka tak sa Vam automaticky zobrazi v 'avej Casti stranky s
moznost'ou pre kliku do sekcie a tlac¢idlami ,,prijat’ / odmietnut™.

Ziadost' — ak ste vytvorili urciti sekciu a nieje nastavena ako volne pristupna, tak uzivatel’ vam
moze odoslat’ Ziadost’ na prijatie do sekcie.

Pozvénka — ak niekto vytvoril nova sekciu a chce, aby ste sa stali jej clenom, tak Vam mdze poslat’
pozvanku, kde po jej prijati sa stanete automaticky jej ¢lenom.

11. Kontakty individualne

Tato sekcia slizi na pridavanie uzivatel'ov s ktorymi sa poznate (priatelia). Tito uzivatelia sa Vam
budt zobrazovat’ napriklad v ¢asti ,,kontakty online* (blizSie popisané v bode €. 7.). Tiez sa Vam
budl zobrazovat’ v okne uzivatel'ov (bod €. 8.) na karte priatelia a tak ich mdzete jednoducho
odlisit’ od ostatnych uzivatel'ov.

12. Ziadost’ o prijatie do sekcie \ Opustenie sekcie

Ak sa dostanete k urcitej sekcii, ktord nieje verejne pristupnd, tak mozete poziadat’ o pridanie
kliknutim na ,,Chcem sa stat’ clenom* v detaile sekcie (nésledne sa odosle Ziadost’ tvorcovi sekcie,
kde si vam musi povolit’ vstup). Opustit’ sekciu mézete kliknutim na tlacidlo ,,Opustit™ v detaile
sekcie. Ak je skupina verejne pristupna, tak staci aby ste klikli na ,,Chcem sa stat’ clenom* a bez

pouzitia Ziadosti sa v nej budete nachadzat’.



13.Vytvorenie vlastnej sekcie / iprava

V kazdej sekcii vyvolate formular na pridanie novej sekcie kliknutim na tlacidlo ,,pridat’ ...“ v
pravej hornej Casti sekcie. V kazdej sekcii vidite vase sekcie a sekcie v ktorych sa nachadzate.
Kazdu sekciu mozete upravit’ tak, Ze v jej detaile kliknete na tlacidlo ,,Upravit ...“ v pravej horne;j
Casti.

Pri pridavani sekcie mdzete vybrat’ moznosti:

zobrazit’ pri vyhl'addvani — dané sekcia sa bude \ nebude zobrazovat pri vyhl'adavani

verejne pristupna — pri zaskrtnuti sa uzivatel moze sdm pridat’ do sekcie bez potreby ziadosti, bez
nej nemoze v danej sekcii vytvarat’ ziadnu aktivitu

14. Kontakty skupin

Sekcia kontakty skupin sluZzia na vytvéaranie vlastnych skupin v ktorych mézete mat’ r6znych
uzivatel'ov. Kazd4 skupina moze mat’ svoj nazov, popis a fotografiu. V zozname vasich skupin sa
zobrazuju dve ikony:

cerveny kl'icik — zobrazuje sa pri privatnych skupinach
oko — preskrtnuté znamena, ze sa nezobrazuje pri vyhl'adavani

Skupiny moézu mat’ vytvorené vzajomné vztahy (nadradené, podradené, rovnocenné), tieto vzt'ahy
mdzete nastavit’ v detaile tak, ze bud’ vyberiete skupiny urcitého vztahu pomocou tlacidla "vybrat
skupiny", alebo vytvorite novia skupinu tla¢idlom "pridat’ skupinu". Dalej vyberiete typ vztahu a
pokracujete ako pri klasickom vytvarani skupiny.

15. Foto galérie

Kazd4 foto galéria moze mat’ ndzov a popis. Do foto galérii moZete pridavat’ svoje fotky. V detaile
foto galérii mozete pridavat’ fotky kliknutim na ,,vybrat’ fotku®. Po vybrani fotky z pocitaca sa
zacne automaticky nahravat’ do galérie. Ak chcete pridat’ k fotke popis prejdite kurzorom nad danu
fotku a vyberte moznost’ ,,upravit™, vyplnte popis a ulozte. Rovnakym sposobom moézete fotky
mazat’.

16. Diskusie

V kazdej diskusii mbzete napisat’ jej nazov, popis, vybrat’ preferovany jazyk a tiez mézete pouzit’
funkciu PODPORME SA. Funkcia podporme sa sluZi na oznacovanie diskusii v tejto kategorii. Pri
kazda takato diskusia bude zvyraznena cervenym textom ,,podporme sa*“. V diskusie mozete
pridavat’ prispevky a nasledne na ne reagovat’ do hibky 4 urovni. Vietky prispevky st zoradené v
smere poslednym navrch. Do kazdého prispevku mézete vkladat’ smajlov. Pri kazdom prispevku je
moznost’ zmazania (iba pre tvorcu sekcie).

17. Kalendare

Pomocou tejto aplikacie si mozete s Vasimi priatel'mi zdielat’ a planovat’ rozne akcie. Pri vytvoreni
kalendaru mate k dispozicii vlastnosti: ndzov, popis a preferovany jazyk. V kazdom kalendari sa
zobrazuju udalosti usporiadané podl'a daitumu. Kazda udalost mdze obsahovat’ svoju fotku a tiez,
datum od, datum do, ndzov a popis. Udalosti mozete upravovat’ alebo mazat’, tak ,ze Ze prejdete nad
danu udalost’ kurzorom a vyberiete si z moznosti ,,upravit / zmazat™.



Vsetky udalosti z kalendarov st zobrazované farebné na l'avej Casti stranky v kalendari. Zelena
farba oznacuje dni v ktorych st len VaSe udalosti. Bledomodrou farbou st oznacené dni v ktorych
st len verejné udalosti. Zltou farbou su oznaéené dni v ktorych st aj Vase ale aj verejné udalosti.
Ak prejdete kurzorom nad urcity datum, zobrazi sa Vam ich presny pocet. Udalosti dané¢ho diia
zobrazite kliknutim na ¢islo dia v kalendari.

18. Chat / Miestnosti

V tejto sekcii mozete vstupit’ od hlavnych miestnosti alebo si vytvorit’ vlastni miestnost’. Vlastn
miestnost’ vytvorite kliknutim na ,,Pridat’ miestnost™, vyplnte nazov, vyberte jazyk a potvrdte ju.
Ak moznost’ ,,verejnd miestnost™ nechate nezaskrtnutu, tak sa tato miestnost’ bude zobrazovat’ iba
Vam a uzivatel'om ktorych do tejto miestnosti pustite.

V privatnych miestnostiach sa Vam v l'avej €asti zobrazi blok: ,,Povoleny pristup do chatu* kde
mozete vybrat’ v zozname uzivatel'ov tych ktorym sa bude tato miestnost’ zobrazovat’ a budi mat’
do nej pristup.

Vlastné miestnosti sa automaticky mazu ak je posledny prispevok v diskusii star$i ako 12 hodin.

Spravu v chate odoslete tak, ze do prvého policka zadate uzivatel'sky login komu chcete odoslat’
spravu a do druhého policka napiste spravu. Sprava mdze byt oznacend ako tajna, vtedy sa bude
zobrazovat’ iba Vam a prijemcovi a bude zvyraznena sytou farbou. Ak nezadate login komu chcete
spravu odoslat’ bude nasmerovana pre vSetkych (all). Namiesto pisania loginu ho mézete vyplnit’ aj
kliknutim na meno. Do kazdej spravy mozete vkladat’ aj smajlov. V zozname sa zobrazuje naraz 30
prispevkov zoradenych poslednym hore.

V kazdej miestnosti v 'avej Casti mozete vidiet’ aktivnych uzivatel'ov, ktory st v miestnosti.
Kliknutim na ich meno mézete vyplnit’ policko komu.

Kazdl spravu mozete odoslat’ klavesou enter a ihned’ aj pokracovat’ v pisani bez nutnosti kliknutia
mysou do policka. (spravy sa obnovuju vzdy po odoslani, pripadne kazdych 5 sekind).

19. Sukromné spravy

VSetci uzivatelia si mézu medzi sebou navzajom posielat’ sukromné spravy. Prijaté sikromné
spravy sa Vam zobrazia v uzivatel'skom menu rozblikanim obalky (pocet novych bude zobrazeny
¢islom v zatvorke). V sekcii spravy si ich mozete triedit’ podl'a skupin:

* Prijaté (nové) — nové spravy, ktoré este neboli otvorené

* Prijaté (otvorené) — vSetky spravy, ktoré vam boli dorucené

* Odoslané (¢akajuce) — spravy, ktoré ste odoslali a prijemca ich eSte neotvoril
* Odoslané (vSetky) — vSetky spravy, ktoré ste odoslali

Spravu otvorite kliknutim na jej ndzov (predmet).

Novu spravu mozete poslat’ kliknutim na tlacidlo ,,nova sprava“ v pravo hore. Do kolonky komu,
mdzete napisat’ login prijemcu (vtedy bude sprava odoslana iba jednému uzivatel'ovi) alebo mozete
kliknit’ na vybrat’ prijemcov a v zoznamoch vybrat’ viacerych prijemcov (hromadna sprava).
Vyplnte predmet, text a kliknite na tlacidlo ,,odoslat™.

Poznamka: V pripade, Ze spravu posielate iba jednému uzivatel'ovi a zacnete pisat’ do kolonky
komu, strdnka zacne po par zadanych znakov generovat’ uzivatel'ské mend z Vasich individudlnych



kontaktov.

20. Nalepky
Funkcia nalepky sluzi na oznacovanie roznych sekcii. Najdete pod kazdou sekciou s touto funkciou.

Priklad: mézete si vytvorit’ napr. nalepky ,,Obl'ibené, Zabavné, Hluposti ...atd* a ak sa budete
nachadzat’ v galérii, ktorej obrazky Vas pobavili mozete si ju oznacit’ nalepkou ,,Zabavné®. Tu isti
nalepku mézete pouzit’ l'ubovolne vo viacerych sekcidch (v skupindch, kalendaroch atd’.). VSetky
oznacené sekcie urcitou nalepkou si mozete zobrazit’ v Casti ,,Nalepky* v uzivatel'skom menu,
kliknutim na nadzov nalepky.

21. Predregistracia / hromadna predregistracia

Predregistracia funguje takmer rovnako ako klasicka registracia na stranke, ale rozdiel je v tom, ze
neregistrujete seba, ale Vasich znamych. Ked’ zaregistrujete Vaseho znameho, tak obdrzi overovaci
email. Po kliknuti na link v tomto emaily sa dostane do formularu, kde len doplni prihlasovacie
udaje (meno, heslo) a moze sa prihlésit’ do svojho konta. Takto mozete jednoducho pozvat’ Vasich
priatelov na portdl www.komunikujeme.sk. Kazdy predregistrovany uzivatel’ sa automaticky prida
do Vasich individualnych kontaktov.

Povinny udaje pre predregistraciu st MENO a EMAIL.

Hromadnu predregistraciu zacnite vyplnenim .xls (excel) siboru. Subor mozete stiahntt’ z adresy
http://www .komunikujeme.sk/import.xls. Vypliite povinné idaje: email, meno, priezvisko. Dalej v
zobrazenej tabul’ke oznact'e uzivatel'ov, ktori sa maji importovat’ (oznacit’ zaskrtavacie policko
"importovat™). Na tabulkou je moznost’ "informovat’ predregistrovanych o menéch ostatnych v
importe", ktora slizi na informovanie vsetkych importovanych o ostatnych importovanych
uzivatel'och. Pri kazdom uzivatel'ovi je otvaraci zoznam, kde je zoznam Vasich skupin. Ak
vyberiete niektoru zo skupin, uzivatel’ bude automaticky pridany do danej skupiny. Pre hromadné
nastavenie skupin mézete vybrat’ skupinu v hornom otvaracom zozname a klikntt’ na tlacidlo
"nastavit’ pre vSetkych". Import spustite kliknutim na tlacidlo import, alebo zrusite kliknutim na
tlacidlo zrus.

22. Pripomienky

Pripomienka slizi na pripominanie roznych udalosti, pomocou emailu. Kazda pripomienka méze
mat’ svoj ndzov, popis, ditum udalosti, moZe byt’ viazana na udalost’ z kalendara a datumy
odosielania pripomienkovych emailov. Datum moze byt nastaveny na jeden den, alebo na urcité
casové obdobie s pravidelnou frekvenciou zasielania emailov. Jednu pripomienku moZete nastavit
viacerym uzivatelom. Kazdy uzivatel’ bude o tejto skuto¢nosti informovany emailom, kde bude
mat’ moznost’ pripomienku zrusit’.

23. Webové ramy
Webové ramy sluzia na zobrazovanie odkazov na sekcie z portalu www.komunikujeme.sk. Tieto

webové ramy si moZete farebne prispdsobit’ podl'a vlastnej potreby. Po uloZeni webového ramu si
mozete vygenerovat’ html kod pre vlozenie na VaSe stranky, kliknutim na tla¢idlo upravit’.


http://www.komunikujeme.sk/

24. Dokumenty

Dokumenty sltzia ako odkladaci priestor pre Vase subory. Maximalna velkost’ pre jeden subor je
10Mb. Kazdy stibor mdze obsahovat’ ndzov, popis, verejny / sikromny a samotny stibor. Stibor
mozete spristupnit’ viacerym uzivatel'om, tak ze ich vyberiete pri vytvarani dokumentu. Ak je subor
verejny, tak sa bude zobrazovat’ vo vyhl'adavani. Verejnym siborom mdzete nastavit’ heslo a tak sa
budu zobrazovat’ az po zadani hesla.



